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АЖИЛТНЫ АНКЕТ 

Санамж: 

1. Компанид ажилд орох єргєдлийг хvлээн авснаар ажилд орохыг хvсэгчийн ємнє ямар нэгэн vvрэг хариуцлага хvлээхгvй. 
2. Анкетыг бєглєхдєє бvх асуултад товч тодорхой хариулж, vг товчлохгvй байхыг анхаарна уу. 
3. Сvvлийн гурван сард авахуулсан цээж зургаа заавал хавсаргах шаардлагатай. 

4. Анкетад ерєнхий боловсролын гэрчилгээ, их, дээд сургуулийн дипломын хуулбар, ємнєх албан газрын тодорхойлолтыг хавсаргана.  
5. Ажилтны биеийн байцаалтад хавсаргасан материалыг буцаан олгохгvй болно. 

6. Бид таны хувийн мэдээллийг єєр зорилгоор ашиглахгvй болно. 

 
 
 
 
 
 
 
Нэг. ҮНДСЭН МЭДЭЭЛЭЛ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Хоёр. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ 

 
 
 
 
 
 
 
 

Óðãèéí îâîã:   ................................  Ýöãèéí íýð:  ...................................................... 

Өєрийн нэр   

Тєрсєн он/ñар/єдєр  

Тєрсєн àéìàã, хот ñóì  

Íèéãìèéí ãàðàë: ................................ßñ ¿íäýñ:........................................... 

Иргэний үнэмлэхний дугаар:  

Регистерийн дугаар:  

Гэрлэл бүлийн байдал:  

Ам бүлийн тоо  

Жолооны ангилал: Æîëîîíû ¿íýìëýõíèé äóãààð: 

Биеийн  єндєр, жин  

 
Одоогийн захиргаа : ......... дүүрэг, .........р хороо .................... байр /гудамж/........тоот  

Байнгын хаяг:  

Гэрèéí утасны дугаар .........................Ãàð óòàñíû ¹..........................Àæëûí óòàñ:............... 

Яаралтай үед холбоо барих 3 
хүний утасíû äóãààð) 

 

Е-шуудангийн хаяг:  
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Çºâõºí àì á¿ëä áàéãàà õ¿ì¿¿ñèéã áè÷íý. 

Таны хэн 
болох 

 
Овог нэр 

Төрсөн 
огноо 

 
Хүйс 

Хаана ÿìàð 
áàéãóóëëàãàä 

ажилладаг âý? 

Албан тушаал 
(Õолбоо барих утас)  

 

      

      

      

      

      

 

Г
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Та ажлын байрны талаархи мэдээллийг хаанаас авсан?  

Таны сонирхож буй òàíû ажлын байр  

Хаана, ямар нэгж ñàëáàðò ажиллах сонирхолтой âý?  

Таны хүсч буй цалингийн хэмжээ  

Ажилд орох боломжтой єдєр  

 

А
ж
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Гурав. БОЛОВСРОЛЫН БАЙДАЛ               /бүрэн дунд боловсролыг оролцуулан бичнэ./ 
 Дээд             Тусгай дунд    Бvрэн дунд            Бvрэн бус дунд           Бусад  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Сургуулийн нэр Хаана 
Элссэн 

он 
Төгссөн 

он 
Мэргэжил Мэргэшил Зэрэг 

Голч 
дүн 
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Компьютерийн мэдлэг 

 

 

Компьютерийн программын нэр  

Ажиллах чадвар  

Онц Сайн Дунд Муу 

Microsoft Word     

Microsoft Excel     

Microsoft PowerPoint     

Microsoft Outlook     

Microsoft Project     

Microsoft Access     

Microsoft Viso     

Adobe Photoshop     

Corel Draw     

Macromedia-ийн программууд     

Санхүүгийн программ     

Интернэт болон бусад программ хангамжууд     

Жич: Шаардлагатай программ хангамжуудыг түргэн хугацаанд эзэмшиж чадна 

Гадаад хэлний мэдлэг  
 TOFEL єгсєн эсэх, оноо: ___              IELTS єгсєн эсэх, оноо: ___        бусад шалгалт єгсєн эсэх, оноо: ___ 
 

Хэлний 
төрөл 

Ярьсныг ойлгох Өөрөө ярих Уншиж ойлгох Бичиж орчуулах 

Сайн Дунд Муу Сайн Дунд Муу Сайн Дунд Муу Сайн Дунд Муу 

Англи             

………             

............             
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(Таны болон таны гэр бүлийн хүний эцэг эх, ах дүү, єрх тусгаарласан хүүхэд) 

Таны хэн 
болох 

 
Овог нэр 

Төрсөн 
огноо 

 
Хүйс 

Ямар байгууллагад 
ажилладаг 

Албан тушаал, 
холбоо барих утас 
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Дєрєв. АЖИЛ, ХӨДӨЛМӨРИЙН ТУРШЛАГА 

 
Дөрөв. ТАНЫ ХӨДӨЛМӨРИЙН ҮЙЛ АЖИЛЛАГАА  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Тав. ТАНЫ ХУВЬ ХҮНИЙ ОНЦЛОГУУД 

 

 

 
Албан тушаал 

 
Байгууллага (1) 

Ажилд 
орсон он 
сар єдєр 

Ажлаас 
гарсан он 
сар ºäºð 

Авч байсан 
цалин 

Ажлаас гарсан 
шалтгаан 

Удирдах албан 
тушаалтны нэр, 

утас 

       

Ажил үүргийн хуваарь: (эрх үүрэг, хариуцлага) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….............................................… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........................................… 
 

 
Албан тушаал 

 
Байгууллага (2) 

Ажилд 
орсон  
он/сар 

Ажлаас 
гарсан  
он/ сар 

Авч байсан 
цалин 

Ажлаас гарсан 
шалтгаан 

Удирдах албан 
тушаалтны нэр, 

утас 

       

Ажил үүргийн хуваарь: (эрх үүрэг, хариуцлага) 
...................................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 

 
Албан тушаал 

 
Байгууллага (3) 

Ажилд 
орсон  
он сар 

Ажлаас 
гарсан он 

сар 

Авч байсан 
цалин 

Ажлаас гарсан 
шалтгаан 

Удирдах албан 
тушаалтны нэр, 

утас 

       

Ажил үүргийн хуваарь: (эрх үүрэг, хариуцлага) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................................................................................................... 
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(Та мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр гадаадад болон дотоодын сургалт  семинарууд хамрагдаж  байсан эсэх ) 
 

Хаана, ямар 
байгууллага 

Хамрагдсан он сар өдөр Ямар чиглэлээр 
Үргэлжилсэн 

хугацаа 
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 (Таны ажил мэргэжил, туршлага, ур чадварын талаархи тодорхойлолт гаргах 3 хүний тодорхойлолт  ) 
 

Тодорхойлолт гаргах 
хүний овог/нэр 

Аль байгууллагад 
ажилладаг вэ? 

 
Албан тушаал  

Э- шуудан,  
Холбоо барих гар утас 

 

    

    

    

    

Ажил олгогч этгээдийн зүгээс ажил горилогч миний талаар нэмэлт мэдээлэл тодоруулахыг хүлээн зөвшөөрч байна. 
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ÒÀÂ.   БУСАД 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Дээрхи мэдээлэл үнэн зєв бєглєсєн:_____________________________/гарын үсэг/ 

 

Анкет бєглєсєн огноо:____________________/                              /  Баярлалаа. Танд амжилт хүсье. 

 

Т
а
н

ы
 а

в
ь

я
а
с
  (Таны урлаг, спортын авьяас ) 

 

Урлаг/спортын тєрєл Хичээллэсэн хугацаа Зэрэг/шагналтай эсэх  

   

   

 

Г
а
в

ь
я

а
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н
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(Төрийн одон медаль, алдар цол, улсын чанартай тэмцээн уралдаан гадаад орноос авсан шагнал гэх мэт  ) 
 

Шагналын нэр Шагнагдсан 
он 

Хаана ажиллах хугацаанд шагнагдсан 

   

   

   

 

Б
у
с
а

д
 

 
1. Хэрэв та удаан хугацаагаар ажил хєдєлмєр эрхлээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү. 

............................................................................................................................................. 
 

2. Та үндсэн мэргэжлээсээ гадна, єєр ямар чиглэлд ажиллах сонирхолтой байна вэ? 

 .............................................................................................................................................. 

 .............................................................................................................................................. 

3. Тогтвор суурьшилтай ажиллах хугацаа: 
 

  1 жил хүртэл        1-3 жил хүртэл         3- аас дээш жил         5- аас дээш жил 

4. Таны найз нєхєд эсвэл хамаатан садан манай компанид ажилладаг эсэх: 

............................................................................................................................................. 

5. Өєрийнхєє талаар нэмж танилцуулах боломж: (Òà öààøäûí 5 æèëèéí çîðèëãîî òîäîðõîéëíî óó.) 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 
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Таны давуу талууд Таны сул талууд 
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Зургаа. Нэмэлт  мэдээлэл: 
 
1.1  Нислэгийн талаархи мэдээлэл 

  
Нислэг үйлдэж байсан агаарын  

хєлєг/ марк 
Албан тушаал Нийт ниссэн цаг 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

1.2  Мэргэжлийн үнэмлэх: 

       
№ Мэргэжлийн үнэмлэхний дугаар  Хүчинтэй хугацаа 

    

    

 
 

1.3  Эрүүл мэндийн гэрчилгээ:  
 
№ Эрүүл мэндийн гэрчилгээний дугаар  Хүчинтэй хугацаа 

    

    

 
 

1.4 Гадаад паспорт: 

  
№ Гадаад паспортын дугаар  Хүчинтэй хугацаа 

    

    

 

 
1.5 Өєрийнхєє талаар нэмж танилцуулах: 

 
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................... 
 

 
 

Дээрхи мэдээлэлийг үнэн зєв бєглєсєн:_____________________________/гарын үсэг/


